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scope & focus – Datenschutzmanufaktur – wer sind wir? 

Wir - scope & focus- sind eine Datenschutzberatung, die Unternehmen aus den unterschiedlichsten 

Branchen von steuer- und rechtsberatenden Berufen über Verbände, Personaldienstleister, der 

produzierenden Industrie sowie Dienstleistungsunternehmen dabei unterstützt, ihre 

datenschutzrechtlichen Verpflichtungen effizient und rechtssicher umzusetzen.  

Deutschlandweit erbringen wir Dienstleistungen mit den Tätigkeitsschwerpunkten der Stellung eines 

externen Datenschutzbeauftragten und des Consultings im Bereich des Datenschutzes und entwickeln 

maßgeschneiderte Lösungen inklusive eigener Software-Tools für unsere Kunden. 

Als Datenschutzmanufaktur dienen wir unseren Kunden im oft unübersichtlichen Meer aus Leitlinien, 

gesetzlichen Vorschriften und immer neuen Anforderungen als Leuchtturm.  

So können unsere Kunden das wesentliche Ziel - eine optimale Umsetzbarkeit des Datenschutzes im 

Alltag und Risikovermeidung - erreichen.  

 

Wir suchen Sie! - BackOffice-Mitarbeiter Datenschutzberatung (Mensch) 

Standort: Hannover  
Beschäftigungsart: Vollzeit / Teilzeit 
 

Ihre Aufgaben in unserem Team 

• Prüfung von Verzeichnissen der Verarbeitungstätigkeiten (VVT) 

Sie überprüfen bestehende Verzeichnisse auf Vollständigkeit und Richtigkeit mit Hilfe 

unserer eigenen Softwarelösung. 

 

• Prüfung von Auftragsverarbeitungs- (AV-Verträge) und Joint-Controller-Verträgen (JC-

Verträge) 

Sie analysieren und bewerten Datenschutzvereinbarungen im Hinblick auf ihre Konformität 

mit der DSGVO und dokumentieren Anpassungsbedarfe. 

 

• Mitarbeit an datenschutzrechtlichen Projekten 

Sie begleiten Projekte im Datenschutzbereich, erstellen Berichte und unterstützen das Team 

in organisatorischen und administrativen Belangen. 

 

• Unterstützung des Datenschutzteams 

Sie unterstützen bei der 

o stetigen Aktualisierung der Datenschutzunterlagen für unsere Kunden  

o Erstellung und Aktualisierung von Präsentationen und Schulungsunterlagen 

o Beantwortung von Datenschutzanfragen unserer Kunden  
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Ihr Profil 

• Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, juristische Grundkenntnisse 

oder eine vergleichbare Qualifikation. 

• Sie haben Berufserfahrung im Bereich Datenschutz und Kenntnisse der Datenschutz-

Grundverordnung (DSGVO) und anderer relevanter Datenschutzvorschriften. 

• Sie verfügen über ein hohes Maß an Sorgfalt und ein ausgeprägtes Auge für Details. 

• Ein sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint) ist für Sie Alltag. 

• Sie sind zielorientiert und teamfähig. 

• Eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise ist Ihnen nicht fremd. 

 

Wir bieten Ihnen 

• Einen strukturierten OnBoarding-Prozess, mit dem Sie, gestützt durch unser QM-System, 

optimal auf Ihre neue Tätigkeit vorbereitet werden 

• Ausreichend Zeit, um unser Unternehmen und unsere Strukturen ausführlich 

kennenzulernen 

• Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wachsenden Unternehmen 

• Flache Hierarchien und ein kollegiales Arbeitsumfeld 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Home-Office 

• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungen im Bereich Datenschutz, um stets auf dem neuesten 

Stand der gesetzlichen Anforderungen zu bleiben 

• Ein motiviertes Team und eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur 

• Eine faire Vergütung  

 

Bewerbung 

Wenn Sie Teil unseres dynamischen Teams werden möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 

frühestmöglichen Eintrittstermins an unsere Personalabteilung unter job@scope-and-focus.com. 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 


