
Datenschutz-Backoffice / Datenschutz-Sachbearbeitung im 
Consulting-Umfeld 

scope & focus – Datenschutzmanufaktur - Wer sind wir?  
 
Wir – scope & focus – sind eine spezialisierte Datenschutzberatung und unterstützen Unternehmen 
unterschiedlichster Branchen dabei, ihre datenschutzrechtlichen Anforderungen effizient, praxisnah 
und rechtssicher umzusetzen. Zu unseren Kunden zählen unter anderem steuer- und  
rechtsberatende Berufe, Verbände, Personaldienstleister, Unternehmen aus Tourismus, Sozial- und 
Gesundheitswesen, produzierender Industrie sowie zahlreiche Dienstleistungsunternehmen. 

Deutschlandweit begleiten wir unsere Kunden als externe Datenschutzbeauftragte und im Datenschutz-
Consulting. Dabei entwickeln wir maßgeschneiderte Lösungen, die den Datenschutz im Arbeitsalltag 
verständlich, umsetzbar und wirkungsvoll machen – unterstützt durch unsere eigene Softwarelösung. 

Als Datenschutzmanufaktur verstehen wir uns als verlässlicher Orientierungspunkt in einem komplexen 
Umfeld aus gesetzlichen Vorgaben, Leitlinien und stetig neuen Anforderungen. Unser Ziel ist es, unseren 
Kunden die Möglichkeit zu geben, den Datenschutz so zu gestalten, dass er Risiken reduziert und 
zugleich praktikabel in bestehende Unternehmensprozesse integriert werden kann. 

Als Gründungsmitglied der Sequrio Gruppe für Datenschutz- und Informationssicherheit sind wir ein 
wachsendes Unternehmen mit klaren Perspektiven, kurzen Entscheidungswegen und 
Entwicklungsmöglichkeiten für unsere Mitarbeitenden. 

 

Wir suchen Sie!  

Datenschutz-Backoffice / Datenschutz-Sachbearbeitung im Consulting-Team 
 
Standort: Hannover  
Beschäftigungsart: Vollzeit / Teilzeit 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine sorgfältige, strukturierte und fachlich versierte Person 
für unser Datenschutz-Backoffice. 

In dieser Position übernehmen Sie die fachlichen und inhaltlichen Ausarbeitungen 
datenschutzrechtlicher Kundenanfragen. In enger Zusammenarbeit mit unserem Consulting-Team 
bearbeiten Sie vielfältige Themen von Zulässigkeitsprüfungen, Prüfung von Datenschutzverträgen bis hin 
zur strukturierten Aufbereitung komplexer Fragestellungen der Kundenanfragen für unser Consulting-
Team.  

Wir suchen ausdrücklich eine Person, die bereits beruflich im Datenschutz tätig war und entsprechende 
praktische Erfahrung mitbringt. Bewerbungen ohne nachweisbare Berufserfahrung im 
Datenschutzbereich können wir für diese Position leider nicht berücksichtigen. 

Sie haben bereits praktisch im Datenschutz gearbeitet? Dann bewerben Sie sich bei uns. 



Ihre Aufgaben in unserem Team  
Als Teil unseres Teams arbeiten Sie datenschutzrechtliche Fragestellungen aus und bereiten diese für 
unser Consulting-Team fachlich auf. Dabei arbeiten Sie strukturiert nach unseren internen Prozessen, 
Checklisten und Qualitätsstandards. 

Zu Ihren Aufgaben gehören insbesondere 
▪ Bewertung datenschutzrechtlicher Zulässigkeit von Sachverhalten und Dokumenten im Hinblick 

auf DSGVO-Konformität sowie inhaltliche Ausarbeitung datenschutzrechtlicher Kundenanfragen 
für unser Consulting-Team  

▪ Prüfung von Verzeichnissen der Verarbeitungstätigkeiten, die unsere Kunden in unserer eigenen 
Softwarelösung abbilden - insbesondere Vollständigkeit, Plausibilität und datenschutzrechtliche 
Richtigkeit sind hierbei der Schwerpunkt 

▪ Prüfung und Bearbeitung von Datenschutzerklärungen unserer Kunden anhand interner 
Checklisten und etablierter Prüfschemata  

▪ Prüfung von Auftragsverarbeitungsverträgen nach Art. 28 DSGVO und Joint-Controllership-
Vereinbarungen nach Art. 26 DSGVO  

▪ strukturierte Vorbereitung von Ergebnissen für die weitere Bearbeitung durch unser Consulting-
Team  

▪ Unterstützung bei der Pflege und Weiterentwicklung interner Vorlagen, Checklisten und 
Arbeitshilfen  

 

Das bringen Sie mit - Ihr Profil 
Für diese Position benötigen Sie fundierte Kenntnisse im Datenschutz und praktische Erfahrung in der 
datenschutzrechtlichen Bearbeitung von Sachverhalten. 

Sie passen gut zu uns, wenn Sie Folgendes mitbringen: 
▪ eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Studium oder eine vergleichbare Qualifikation  

▪ eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder Weiterbildung im Bereich Datenschutz, zum 
Beispiel als Datenschutzbeauftragte  

▪ nachweisbare Berufserfahrung im Datenschutzbereich  

▪ praktische Erfahrung mit datenschutzrechtlichen Dokumenten, insbesondere Verzeichnissen 
der Verarbeitungstätigkeiten, Datenschutzerklärungen, AV-Verträgen und idealerweise Joint-
Controllership-Vereinbarungen  

▪ gute Kenntnisse der Datenschutz-Grundverordnung sowie weiterer relevanter 
Datenschutzvorschriften  

▪ Fähigkeit, datenschutzrechtliche Inhalte strukturiert, verständlich und nachvollziehbar 
aufzubereiten  

▪ sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und PowerPoint  

▪ selbstständige, sehr sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise  

▪ Zielorientierung, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein  



Wir bieten Ihnen  
▪ ein professionelles Arbeitsumfeld, klare Prozesse und eine Tätigkeit mit fachlicher Tiefe im 

Datenschutz 

▪ einen strukturierten Onboarding-Prozess, der Sie mithilfe unseres QM-Systems gezielt auf Ihre 
neue Tätigkeit vorbereitet  

▪ ausreichend Zeit, um unser Unternehmen, unsere Strukturen und unsere Arbeitsweise 
kennenzulernen  

▪ die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten  

▪ eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wachsenden Unternehmen  

▪ flache Hierarchien und ein kollegiales Arbeitsumfeld  

▪ ein motiviertes Team und eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur  

▪ regelmäßige Fort- und Weiterbildungen im Bereich Datenschutz  

▪ eine faire Vergütung  

 

Bewerbung 
Sie möchten Teil unseres Teams werden und bringen praktische Erfahrung im Datenschutz mit?  
 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an unser Personal-Team: job@scope-and-focus.com 

mailto:job@scope-and-focus.com

